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Koordinatörlüğe kişi, posta, kargo, kurye ile gelen evraklar teslim alınır. 

Türüne göre (Çok Gizli, Gizli, Hizmete Özel, Kişiye Özel, Özel, ) 

gelen evraklar ayrılır.  

Koordinatörlüğe gelen evrak EBYS programı üzerinden tarama cihazlarıyla tamamı 

sisteme yüklenir ve kayıt yapılır. Alınan kayıt sayısı ve tarihi ilgili yere yazılarak kayıt işlemi 

tamamlanır. 

Evraklar gönderilir. 

Gün içerisinde işlemi biten evraklar ilgili 

birimlere fiziksel olarak dağıtımı gerçekleştirilir. 


